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Lathund - Kalla till SIP for aktér som inte
ar deltagare i SIP-processen

Bakgrund

Aktdrer som inte ar deltagare i pagaende SIP-process for den enskilde kan inte
ta del av SIP’en. Detta kan bero pa att aktoren inte kvitterat tidigare kallelse
till SIP, tackat nej till kallelse till SIP eller inte varit aktuell som aktor i den
pagaende processen.

Om aktor som inte &r deltagare i processen sedan tidigare och uppmérksam-
mar behov av uppféljning av SIP’en finns mojligheten att 6ppna processen,
lagga till sig sjalv som deltagare och darefter kalla till SIP-mdte.

Process for att lagga till deltagare i befintlig SIP
1. Sok och valj aktuell person som har behov av SIP i IT-stddet Lifecare SP.

2. Tryck pa knappen 6ppna process i menyn till vanster
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3. Skriv orsak till att processen Oppnas i rutan ”Anledning” — ex. Behov att
kalla till SIP, tryck pa Spara

Oppna en SIP dar din enhet inte ja®Magare
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4. Vilj i vanstermenyn “Deltagare”
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7. Under organisation — sék och vélj din egen enhet, tryck pa Spara

Lagg till deltagare

Process for att kalla till SIP-moéte
1. Vilji vanstermenyn "Moten/Skapa kallelse”

2. For att skapa en ny kallgtSe tryck pa + till hoger, fonstret ”Ny kallelse” dppnas
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3. Fylli uppgifterna for kallelsen och skicka.
Kallande enhet visas inte bland ”Mottagare” i ”Ny kallelse” utan laggs
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